
Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ

Белореченского городского поселения
усольского муниципального района Иркутской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 09 октября 2023года м 683
р.п. Белореченский

о внесении изменений в постановление администрации городского
поселения Белореченского муниципального образования

от 24 января 2023 года }tb 50

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,
Градостроительным кодексом РоссийскоЙ Фелераrrии, Федеральным законом
ОТ 27.07.20l0 J\Ъ 2l0-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муницип€}льных услуг), Федеральным законом от 06.10.2003 J\Ъ 13l-ФЗ кОб
ОбЩих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>, руководствуясь ст.ст. 29, 4| Устава Белореченского
МУниципzшьного образования, администрация Белореченского городского
поселения Усольского муницип€uIьного района Иркутской области

ПОСТАНОВJI,IЕТ
l. Внести изменения в постановление администрации городского

поселения Белореченского муницип€}JIьного образования от 24 января 2023года
JTg 50 кОб утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги кПерераспределение земель и (или) земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности)):

1.1. Приложение кАдминистративный регламент предоставления
муниципальной услуги кПерераспределение земель и (или) земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности)) к постановлению читать в новой

редакции (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в г€}зете кБелореченский

вестник)) и р€вместить на официальном сайте администрации Белореченского
городского поселения Усольского муницип€Lпьного района Иркутской области
белореченское.рф.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального
опубликования.

Глава Белореченского

#lqo// дАlдинукАДЛ.rИНl,'сТРд[ия
*лорtчЕlrскriй

гоюАскоrо -
лосвпениf

усо_льсiого

муниципального обр А.Н.Моисеев



Приложение
к постановлению администрации
Белореченского городского поселения
Усольского муниципilJIьного района
Иркутской области
от 09 октября 202з года J\Ъ 683

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕ ГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЪНОЙ УСЛУГИ

КПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЪ И (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,
НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЪНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И

ЗЕМЕЛЪНЫХ УЧАСТКОВ,
НАХОШЩИХСЯ В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ)

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

глава I . Прелмет регулирования административного регJIамента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт
предоставлениЯ мунициПальноЙ услугИ <Перераспределение земель и (или)
земельных участков, находящихся В муниципальной собственности и
земельных участков, находящихся в частной собственности)), в том числе
порядок взаимодействия администрации Белореченского городского поселения
Усольского муницип€lJIьного района Иркутской области (далее -администрачия) с физическими или юридическими лицами и их
уполномоченными представителями, органами государственной власти,
учреждениями и организациями, сроки и последовательность
административных процедур (лействий), осуществляемых администрацией в
процессе реализации полномочий по принятию решений о заключении
согJIашения о перераспределении земель и (или) земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности Белореченского муниципального
образованиЯ и земельных участков, находящихся в частной собственности
(далее в совокупности - земельные участки).2. Щелью настоящего административного регламента является
обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги,
указанноЙ В пункте 1 настоящего административного регJIамента (дап.Ъ
муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий
для участия граждан и юридических лиц в отношениях, возникающих при
предоставлении муниципальной услуги.



Глава 2. Круг заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальнOй
граждане или юридические лица - собственники земельных
заявители).

,t, \-,l имЕни заявителя за предоставлением муниципальной услуги может
обратиться его уполномоченный представитель (дапее - представитель).

5, В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении нескольких
государственных услуг и (или) муниципальных услуг при однократном
обращении в многофункциональный центр предоставления государственных имунициПальныХ услуГ (далее комплексный запрос), за исключением
государственных услуг и муниципальных услуц предоставление которых
посредством комплексного запроса не осуществляется, ПРи условии, что однойиз муниципальных услуц указанных в комплексном запросе, является
муниципальная услуга' предоставляемая В соответствии с настоящим
административным регламентом, многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - мФц) для обеспечения
получения заявителем муниципальной услуги действует в интересах заявителя
без доверенностИ и напраВляет в администрацию запрос о предоставлении
мунициПальноЙ услуги, подписанный уполноМоченныМ работником мФЦ и
скрепленный печатью МФI], а также сведения, документы и (или) информаЦИЮ,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, с приложением
заверенной МФЩ копии комплексного запроса, без составления и подпис ания
такого запроса заявителем или его представителем.

Глава 3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

получения информации по вопросам предоставления

услуги являются
участков (далее -

может
4. от имени заявителя

6. Для
муниципальной услуги иlИJГrИЦИltаJIЬНUИ УСJIУГИ И О ходе предоставления муниципальной услугизаявитель или его представитель обращается в администрацию.

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной чслчгипредоставления муниципальной услугипредоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт

администрации в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>(ДаЛее сеть <<Интернет>>) по адресу htф://белореченское.рф (дuпе.
официальный сайт администрации), через региональную государственную
информационную систему крегиональный портал государственных и
муниципальных услуг Иркутской области> в сети <интернет> по адресу
http://38.gosuslugi.ru (далее - Портал), по электронной почтЪ администрации
belorechenskoe@mail.ru (далее - электронная почта администрации);

3) письменнО В случае письменного обращения ,Ъ"urr.п" или его
представителя.



8. Информаuия о ходе предоставления муниципальной услуги
предоставляется:

l) при личнOм кOнтакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный саЙт

администрации, через Портал, по электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его

представителя.
9. .Щолжностные лица администрации, осуществляющие предоставление

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе

предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые
меры по предоставлению заявителю и его представителю исчерпывающей
информации по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других
должностных лиц администрации.

l0. ,.Щолжностные лица администрации предоставляют следующую
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе

предоставления муниципальной услуги:
1) об органе местного самоуправления муниципального образования,

предоставляющем муниципальную услугу, органах государственнОЙ ВЛаСТИ И

организациях, участвующих в предоставлении муниципальноЙ усЛУГи, ВКЛЮЧаЯ

информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефОНаХ, а

также о МФI_{, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе

предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
б) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых ДЛЯ

предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
S) о порядке обжалования решений и действий (безлеЙствия),

принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления мунициПальнОЙ УСЛУГИ.
11. основными требованиями при предоставлении информации по

вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставлениЯ

муниципальной услуги являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
12. Предоставление информации по вопросам предоставления

муниципальной услуги и о ходе предоставления мунициПальноЙ услугИ пО

телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его

представителя с должностным лицом администрации по телефону.



l3. ПРи оТВеТах на телефонные звонки должностные лица администрации
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их
представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок
начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в
которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если
имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

Пр' невозможности должностного лица администрации, принявшего
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации
или же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, пg
которому можно получить необходимую информацию по вопросам
предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления
муниципальной услуги.

l4. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация
по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления
муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации,
он может обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его
полномочия (лалее - глава администрации), в соответствии с графиком приема
заявителе й или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации
проводится по предварительной записи, котор€ш осуществляется по телефону 8
з954з 25500.

15. Обращение заявителя или его представителя о предоставлении
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги
рассматривается в течение 20 календарных дней со дня регистрации обращения.
Обращение заявителя или его представителя о ходе предоставления
муниципальной услуги рассматривается не позднее рабочего дня, следующего
за днем регистрации обращения.

!нем регистрации обращения является день его поступления в

администрацию
ответ nu обращение, поступившее в администрацию в форме

электронного документа, направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, ук€ванному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной

форме, направляется по почтовому адресу, указанному в данном обращении.
lб. Информация о месте нахождения и графике работь] администрации, а

также МФЦ, контактные телефоны, адрес официального сайта администрации
и электронной почты администрации, порядке предоставления муниципЕtльной

услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги
размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
|7. На информационных стендах, расположенных в помещениях,

занимаемых администрацией, размещается следующая информация:



об1) органе местного самоуправления, предоставляющем
МУНИЦИПалЬНУЮ услугу, включая информацию о месте нахождения, графике
РабОты, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и
электронной почты администрации, а также о мФц, осуществляющих
предоставление муниципальной услуги;2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе
ПРеДОСТаВЛения муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые
являются необходимыN{и и обязательными для предоставления муниципальной
услуги;

3) О ПеРеЧне документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

4) О ВРеМени приема документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) Об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;8) о порядке обжалования решений и действий (безлействия),

ПРинимаемых (совершаемых) в рамках предоставления муниципальноЙ услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
l 0) текст настоящего административного регламента.
18. Информирование заявителей или их представителей о порядке

предоставления муниципальной услуги в МФI-(, о ходе выполнения запросов о
предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
ЗаявителеЙ или их представителеЙ о порядке предоставления муниципальноЙ
услуги в МФЩ осуществляются в порядке, установленном настоящеЙ главоЙ,
МФЦ, с которыми администрация заключила в соответствии с
законодательством соглашения о взаимодействии.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИJI МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

l9. Под муниципальной услугой в настоящем административном
регJIаменте понимается перераспределение земель и (или) земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

20. Органом местного самоуправления, предоставляющим
муниципальную услугу, является администрация.



2|. в предоставлении муниципальной услуги
l) Федеральная служба государственноЙ

картографии или ее территориальный орган;

1) Федеральная служба
участвуют:
регистрации, кадастра и

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган;
3) министерство лесного комплекса Иркутской области.
22. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе

требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением получения услуц включенных в
перечень услуц которые являются необходимыми И обязательными для
предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления
Белореченского муниципального образования, утвержденный решением !умы
городского поселения Белореченского мунициП€шьного образования от
|9.05.2022 года лгs 244г.

ГЛаВа б. ОпиСание результата предоставления муниципальной услуги

23. РеЗУЛЬТаТом предоставления муниципальной услуги является:
l) проект соглашения о перераспределении земельных участков;
2) РеШение об отказе в заключении соглашения о перераспределении

земельных участков.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие
В ПРеДОсТавлении муниципальной услуги, срок приостановления

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки:
l) в срок не более чем 20 календарных дней со дня поступления заявления

о Перераспределении земельных участков администрация совершает одно из
следующих действий:

а) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного
УЧаСТка и направляет это решение с приложением указанной схемы заявителю;

б) направляет заявителю сопIасие на заключение согJIашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным
проектом межевания территории;

в) Принимает решение об oTкitзe в заключении согJIашения о
ПеРеРаСПределении земельных участков при наличии оснований,
ПреДусмотренн ых пунктом 1 1 б настоя щего адми нистративного регJIамента.

2) в Срок не более чем 20 календарных дней со дня представления в
администрацию кадастрового паспорта земельного участка или земельных
Участков, образуемых в результате перераспределения, администрация
совершает одно из следующих действий:



а) направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о
перераспределении земельных участков заявителю для подписания:

б) принимает решение об отказе в заключении согJIашения о
перераспределении земельных участков при наличии оснований
предусмотренных пунктом l 2 5 настоящего административного регJIамента.

25. В случае направления в соответствии с пунктом l09 настоящего
административного регламента схемы расположения земельного участка на
кадастровом плане территории, предусматривающей образование земельного
участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена,
приложенной к заявлению перераспределении земельных участков, в
министерство лесного комплекса Иркутской области срок, установленный в
подпункте 1 пункта 24 настоящего административного регламента, может
быть продлен, но не более чем до 45 календарных дней со дня поступления
заявления о перераспределении земельных участков в администрацию.

26. Щокументы, указанные в пункте 24 настоящего административного
регламента направляются (выдаются) заявителю в течение трех кitлендарн_ых
дней со дня их подписания главой администрации.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги

27. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги (с укiванием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещается на официальном сайте
администрации и на Портале.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуц которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем или его представителем,
способы их получения заявителем или его представителем,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

28. В целях заключения соглашения о перераспределении земельных

участков заявитель или его представитель представляет в администрацию
запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о
перераспределении земельных участков (далее - заявление) в соответствии с

формой, предусмотренной Приложением J\Ъ l к настоящему
административному регламенту.

29. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие
документы:

l ) локуменъ подтверждающий личность заявителя;



2) докуменъ подтверждающий полномочия представителя заявителя, - в

случае если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается
представитель заявителя ;

3) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на
земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право
собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости (далее - ЕГРН);

4) схема расположения земельного участка - в случае если отсутствует
проект межевания территории, в границах которой осуществляется
перераспределение земельных участков;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законод€Iтельством
иностранного государства - в случае если заявителем является иностранное
юридическое лицо;

6) письменное согласие землепользователей, землевладельцев,
арендаторов, залогодержателей земельного участка, в случае если
принадлежащий заявителю земельных участок обременен правами указанных
лиц.

30. После осуществления заявителем государственного кадастрового учета
земельных участков, которые образуются в результате перераспределения,
произведенного после получения им решения об утверждении схемы

расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным
проектом межевания территории, заявитель или его представитель представляет
в администрацию уведомление об осуществлении государственного
кадастрового учета земельных участков, образуемых в результ€Iте
перераспределения (лалее - уведомление об осуществлении государственного
кадастрового учета земельных участков), в соответствии с формой,
предусмотренной Приложением J\Ъ 2 к настоящему администр€Iтивному

решаменту.
3l. Для получения документц указанного в подпункте 2 пункта 29

настоящего административного регламента, заявитель лично обращается к
нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные
действия.

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 29
настоящего административного регjIамента, заявитель или его представитель
обращается в орган местного самоуправления, принимавший решение о

предоставлении земельного участка или в Государственный архив Иркутской
области.

,Щля получения документа, указанного в подпункте 5 пункта 29 настоящего
административного регламента, заявитель или его представитель лично
обращается к нотариусу или должностному лицу консульского учреждения
Российской Федераuии.

Щля получения документа, указанного в подпункте б пункта 29 настоящего

административного регламента, заявитель или его представитель Лично



ОбРаЩается к лицам, указанным в подпункте б пункта 29 настоящего
административного репIамента.

32. Заявитель или его представитель направляет заявление и дOкументы,
указанные в пункте 29 настоящего административного регJIамента, одним из
следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы

представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом,
уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение
нотариальных деЙствиЙ или органом (должностным лицом), уполномоченным
на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты

администрации;
5) через МФЦ.
33. В случае обращения в МФЩ одновременно с комплексным запросом

заявитель или его представитель подает сведения, документы и (или)
информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением

указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных
услуц за исключением документов, на которые распространяется требование
пункта 2 части l статьи 7 Федерального закона от 2] июля 2010 года J\g 210-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, а
также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя или его
представителя отсутствуют и должны быть получены по результатам
предоставления заявителю или его представителю иных указанных в

комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. Сведения,
документы и (или) информацию, необходимые для предоставления
государственных и (или) муниципальных услуц ук€ванных в комплексном
запросе, и получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи l
Федерального закона от 27 июля 2010 года JЮ 2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципiUIьных услуг), в результате
оказания услуц которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственных и муниципальных услуц заявитель или его
представитель подает в МФЦ одновременно с комплексным запросом
самостоятельно.

34. Требования к документам, представляемым заявителем или его
представителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных
должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления
или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или

удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа
в форме электронного документа он должен быть подписан электронной
лодписью заявителя или его представителя в соответствии с пунктом 77
настоящего административного регламента). Требование о наличии печати не



распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, у
которых в соответствии с законодательством Российской Федсрации и (или)

учредительными документами отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) локументы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и

не оговоренных в них исправлений;
4) локументы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждениЙ, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственн ых органо в, органо в м естного самоуправлен ия

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной

услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить,
а также способы их получения заявителями или их представителяМи,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

35. К документам, необходимым для предоставления муниципальнОЙ

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, Органов

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, и которые заявитель или его предстаВителЬ вправе

представить вместе с заявлением, относятся:
l) выписка из Единого государственного реестра индивидуаJIьных

предпринимателей (для заявителей, являющихся индивидуальными

предпринимателями) или выписка из Единого государственного реестра
юридических лиц (для заявителей, являющихся юридическими личами);

2) выписка из Е,грН на земельный участок, находящейся В частноЙ

собственности;
3) выписка из Егрн на земельный участок, находящейся в

муниципальноЙ собственности или государственная собственность на который

не разграничена;
36. К документам, необходимым для предоставления муниципальнои

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги, и которые заявитель или его предстаВителЬ вправе

представить вместе с уведомлением об осуществлении государственного

кадастрового учета земельных участков, относится выписки из ЕгрН на

земельные участки, образуемые в результате перераспределения.

3'7. Для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 35

настоящего административного регламента, заявитель или его представитель

вправе обратитЬся в ФеДеральнуЮ налоговую службу или ее территориальный

орган с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте,

представления непосредственно в орган, либо через МФЦ; в электронной



форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функчий).

Щля получения документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 35, а
также пункта 36 настоящего административного регламента, заявитель или его
представитель вправе обратиться в Федеральную службу государственной

регистрации, кадастра и картографии или ее территориальный орган с запросом
в виде бумажного документа путем направления по почте, представления
непосредственно в орган, либо через МФЦ; в электронной форме путем
заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Федеральной
службы государственной регистрации, кадастра и картографии в сети
кИнтернет> или Едином портале государственных услуг и муниципальных

услуг (функций) или посредством отправки ХМL-документа с использованием
веб-сервисов.

38. Заявитель или его представитель вправе представить в

администрацию документы, указанные в пунктах 35 и 36 настоящего
административного регламента, способами, установленными в пункте 32
настоящего административного регламента.

Глава l 1. Запрет требовать от заявителя
представления документов и информации

39. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе
требовать от заявителей или их представителей:

l) представления документов и информации или

действий, представление или осуществление которых не

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами
находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов,

указанных в части б статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года

J\b 2l0-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципЕuIьных

услуг);
3) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначuшьном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,

предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Фелерального закона от 27 июля

2010 года Iq210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и

муниципальных услуг));

осуществления
предусмотрено
возникающие в



4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72

части 1 статьи 16 Фелерального закона от 2'7 июля 2010 года Jф2l0-ФЗ кOб
организации предоставления государственных и муниципальных услуг), за
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной
услуги, и иных случаев, установленных фелеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

40. В течение десяти дней со дня поступления заявления о
перераспределении земельных участков администрация возвращает заявление
заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2 ст. З9.29
Земельного Кодекса Российской Федерации, подано в иной орган или к
заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 ст. З9.29
Земельного Кодекса Российской Фелерачии. При этом должны быть указаны
все причины возврата заявления о перераспределении земельных участков.

Пункт 2 ст.З9.29 Земельного Кодекса Российской Федерачии устанавливаеъ
что в заявлении о перераспределении земельных участков указывается:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя

также государственный регистрационный номер

регистрации юридического лица в едином
юридических лицl идентификационный номер

исключением случаев, если заявителем является
лицо;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера
земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если
перераспределение земельных участков планируется осуществить в

соответствии с данным проектом;
5) почтовый алрес и (или) адрес электронной почты для связи с з€uIвителем.

Пункт З ст.З9.29 Земельного Кодекса Российской Федерачии устанавливаец
что к заявлению о перераспределении земельных участков прилагаются:

1) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на
земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право

собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости;

2) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует
проект межевания территории, в границах которой осуществляется
перераспределение земельных участков;

для юридического лица), а

записи о государственной
государственном реестре
, нOлогоплательщика, за

иностранное юридическое



3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в

случае, если с заявлением о прсдоставлении земсльного участка обращается
представитель заявителя ;

4) заверенный перевод на русский язык документов о
государственной регистрации юридического лица в соответствии с
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем
является иностранное юридическое лицо.

4l. В случае установления оснований для отказа в приеме документов
должностное лицо администрации совершает действия по уведомлению
заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом .89
настоящего административного регламента.

42. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению
заявителя или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и
может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке,

установленном действующим законодательством.

Глава l3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

43.Основания для приостановления предоставления муниципальцой

услуги законодательством не предусмотрены.
44. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

(основаниями для возврата заявления и приложенных к нему документов)
являются:

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в
случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса
Российской Федерации;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4

статьи 1 1.2 Земельного Кодекса Российской Федерации, если земельные

участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами

указанных лиц;
3) на земельном участке, на который возникает право частной

собственности, в результате перераспределения земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, булут

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства,
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в

собственности других граждан или юридических лиц, за искJIючением
сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено),

размещение которого допускается на основании сервитута, публичного
сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи
З9.Зб Земельного Кодекса Российской Федерации;



4) проектом межеваЕия территории или схемой расположения земельного

участка предусматривается перераспределение земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,
находящихся в государственной илw муниципальной собственности и изъятых

из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, еСЛи ТаКОе

перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания
пункта 5территории с земельными участками, указанными в подпункте 7

статьи 27 Земельного Кодекса Российской Федерации;
5) образование земельного участка или земельных участков

путем перераспределения земельного участка,предусматривается
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка,
находящихся в государственной или муниципальной собственности и

зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного

участка предусматривается перераспределение земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в

государственной или муниципzLпьной собственности и являющегося предметом

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии

с пунктом l9 статьи з9.1l Земельного Кодекса Российской Федерации, либо

в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков
предусматривается путем перераспределения земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) 3емельных участков,
которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в
отношении которых подано заявление о предварительном согласовании

предоставления земельного участка или заявление о предоставлении

земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном

согласовании или этом предоставлен ии ;

s) в результате перераспределения земельных участков площадь

земельнОго участка, на который возникает право частной собственности, булет

превышать установленные предельные максимtшьные размеры земельных

участков;
9) образование земельного участка или земельных участков

предусматривается путем перераспределения земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно

образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований,

предусмОтренныХ статьеЙ l 1.9 ЗемельногО Кодекса Российской Федерации,

за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии

с подпунктами l и 4 п}zнкта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса Российской

Федерации;
l0) границы земельного

подлежат уточнению в

государственной регистрации

участка, находящегося
соответствии с

недвижимости";

в частной собственности,



l l) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения
земельного участка, предусмотренные пунктом lб статьи l1.10 Земельного
Кодекса Российской Федерации;

l2) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков
схема распOлOжения зсмOльнOг0 участка разрабOтана
нарушением требований к образуемым земельным участкам
соответствует утвержденным проекту планировки
землеустроительной документации, положению об особо
природной территории;

l3) земельный участок, образование которого

или не
территории,
охраняемой

расположения земельного участка, расположен в

предусмотрено схемой
границах территории, в

отношении которои утвержден проект межевания территории.

Глава l4. Перечень услуц которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

45. В соответствии с Перечнем услуц которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальных услуц утвержденным
утвержденный решением .Щумы городского поселения Белореченского
муниципчlльного образования от 19.05.2022года Ng 244, услуги, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

46. Муниципальная услуга предоставляется без взимания
государственной пошлины или иной платы.

47. В случае внесения изменений в выданный в результате
предоставления муниципальной услуги докуменъ направленный на
исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, МФЩ, а

также должностных лиц администрации, работников МФЦ, плата с заявителя
или его представителя не взимается.

Глава lб. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуц которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

48. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.



Глава l7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при
получении результата предоставления такой услуги

49. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и
приложенных к нему документов не должно превышать 15 минут.

50. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления,
в том числе в электронной форме

5l. Регистрацию заявления и приложенных к нему документов,
представленных заявителем или его представителем, осуществляет
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию
документов, в том числе в электронной форме, в журн€tле входящей
корреспонденции путем присвоения указанным документам входящего номера
с указанием даты получения.

52. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и

приложенных к нему документов при непосредственном обращении заявителя
или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минуц при
направлении документов через организации почтовой связи или в электронной

форме - один рабочий день со дня получения администрацией указанных
документов.

53. .Щнем регистрации документов является день их поступления в

администрацию (до 1б-00). При поступлении документов после 1б-00 их

регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава l9. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

54. Вход в здание администрации оборулуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании
администрации.

55. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов,
использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании

администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии

документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по

форме и в порядке, которые определяются федеральным органом
исполнительной власти, осуществляющим функrrии по выработке и реалиЗации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

социальной защиты населения;



3) оказание должностными лицами и работниками администрации
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом
потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или
капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных
объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на терриТории
Белореченского муниципального образования, меры для обеспечения доступа
инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

56. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом
либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их
представителям.

57. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах
администрации.

58. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной
табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществЛяеТСя

предоставление муниципальной услуги.
59. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть

оборудовано персональным компьютером с возможностью досТУПа к

необходимым информационным базам данных, печатающим и сканируЮщиМ

устройствам.
60. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей или их представителей и оптимальным услоВиям РабОТЫ

должностных лиц администрации.
б l . Места ожидания в очереди на прием, подачу документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборулуются

стульями, кресельными секциями, скамьями.
62. Места для заполнения документов оборулуются информационными

стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
бЗ. Информационные стенды размещаются на видном, доступноМ ДЛя

заявителей lцли их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или

его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть

оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.
оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления

муниципальной услуги должно соответствовать оптимальноМУ ЗриТеЛЬНОМУ

восприятию этой информации заявителями или их представителями.



Глава 20. Показатели доступностии качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность, возможность получения информации о ходе

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо

невозможность получения муниципальноЙ услуги в МФЩ (в том
числе в полном объеме), посредством комплексного запроса

64. Основными показателями доступности и качества муниципальной
услуги являются:

l) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной
услуги, их транспортной доступности;

2) возможность представления заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, через МФЦ;

3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
4) количество обращений об обжаловании решений и действий

(бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации;
5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с

должностными лицами, их продолжительность;
б) возможность получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги.
65. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными

лицами администрации осуществляется при личном приеме граждан в

соответствии с графиком приема граждан в администрации.
66. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными

лицами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или
его представителя:

l) для подачи документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

2) для получения результ€Iта предоставления муниципальной услуги.
67. Прололжительность взаимодействия заявителя или его представителя

с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной

услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте бб

настоящего административного регламента видов взаимодействия.
68. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной

услуги не должно превышать двух р€в.
69. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной

услуги посредством использования электронной почты администрации,
Портала, МФЦ.

70. Заявитель или его представитель имеет возможность получить
информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в

порядке, установленном пунктами 7-15 настоящего административного

регламента.



Заявителю или его представителю, подавшему заявление через Портал,
обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги на Портале.

Глава 2|.Иньле требования,в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в МФI]
и по экстерриториальному принципу, а также особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

7l. Муниципальная услуга по экстерриториiLпьному принципу не
предоставляется.

72. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется
по принципу (одного окна)> на базе МФЦ при личном обращении заявителя или
его представителя.

При предоставлении муниципальной услуги универсальными
специалистами МФЦ осуществляются административные действия указанные в
пункте 8l настоящего административного регламента.

73. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2] июля 20l0 года
J\Ъ2l0-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципальных
услуг)

14. ,.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления

платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персональных данных.

75. Прелоставление муниципальной услуги с использованием Портала
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и
авторизации.

76. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством
Портала осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с
использованием XML-cxeM и обеспечивающих считывание и контроль
представленных данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа
посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc,
docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые
к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в

форматах pdl tif.
'77. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в

электронной форме заявитель или его представитель использует усиленную

муниципальной услуги, размещенной на Портале, осуществляется без
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования
программного обеспечения, установка которого на технические средства
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание

квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы,



ПОДаВаемые Заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут
быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная
соответствовать следующим требованиям:

l) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи
(Далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным
УДОСТОВеряЮщим центром, аккредитация которого действительна на день
выдачи ук€ванного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания
ЗаПРОСа И прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной
ИНфОРМаЦИи О моменте подписания заявления и прилагаемых к нему
ДОКУМенТОв) или на день проверки деЙствительности указанного сертификата,
если Момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не
определен;

3) иМееТся положительный результат проверки принадлежности
владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной
ЭЛекТронноЙ подписи, с помощью котороЙ подписан запрос и прилагаемые к
нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в

УкаЗанные документы после их подпиQания. При этом проверка осуществляется
с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение
соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным
Законом от б апреля 201l года J\Ъ 63-ФЗ (Об электронной подписи)), и с
использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос
и прилагаемые к нему документы.

78. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в
электронноЙ форме представителем заявителя, деЙствующим на основании
доверенности, выданной юридическим лицом, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица
юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса.

УР. ТРЕБОВАНИJI К ПО
выполнЕниrI" в том числЕ осоБЕнности выполнЕниlI
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур

79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

l) прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов,
представленных заявителем или его представителем, уведомления об
осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы

подпись должна

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;



3) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) согласование с министерством лесного комплекса Иркутской области
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории,
предусматривающей образование земельного участка из земель,
государственная собственность на которые не разграничена;

5) принятие решения об утверждении схемы расположения земельного

участка, о даче согласия на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков или об отказе в заключении соглашения о
перераспределении земельных участков;

6) рассмотрение уведомления об осуществлении государственного
кадастрового учета земельных участков;

1) выдача (направление) заявителю или его представителю результата
муниципальной услуги, уведомления о возврате заявления и приложенных к
нему документов или уведомления о продлении срока предоставления
муниципальной услуги.

80. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги
осуществляются следующие административные процедуры (действия):

l) прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов,
представленных заявителем или его представителем, уведомления об
о существлении государствен ного кадастро вого учета земельных участков ;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

8l. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ выполняет
следующие действия:

l) информирование заявителей или их представителей о поряДке
предоставления муниципальной услуги МФЦ, о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей

или их представителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

МФЦ;
2) прием заявления и приложенных к нему документов, представленных

заявителем или его представителем, в том числе комплексного Запроса,

уведомления об осуществлении государственного кадастрового учета
земельных участков;

3) обработка заявления и представленных документов, в том числе

комплексного запроса, уведомления об осуществлении государственного
кадастрового учета земельных участков;

4) направление заявления и приложенных к нему докуменТоВ,
представленных заявителем или его представителем, уведомления об

осуществлении государственного кадастрового учета земельных Участков В

администрацию;
5) формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том



числе государственных услуг и (или) муниципальных услуц указанных в
комплексном запросе;

б) выдача результаIа предоставления муниципальноЙ услуги (в том числе
документов, полученных по результатам предоставления всех государственных
и (или) муниципальных услуц указанных в комплексном запросе), уведомления
о возврате заявления и приложенных к нему документов или уведомления о
продлении срока предоставления муниципальной услуги.

глава 2з. Прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов,
представленных заявителем или его представителем, уведомления об

осуществлени и го сударствен ного кадастрового учета земельных участков

82. основанием для начала осуществления административной процедуры
является посryпление в администрацию от заявителя или его представителя
ОДНИМ ИЗ СПОСОбОВ, УкаЗанных в пункте 32 настоящего административного
регламента, одного из следующих документов:

l) заявления с приложенными документами;
2) уведомления об осуществлении государственного кадастрового учета

земельных участков.
83. Прием указанных в пункте 82 настоящего административного

регламента документов от заявителя или его представителя осуществляется в
аДМИНИСТРаЦИИ ПО ПРеДВарительноЙ записи, которая производится по телефону,
указанному на официальном сайте администрации, либо при личном
обращении заявите ля или его представителя в администрацию.

84. ПОСтУпиВшие в администрацию заявление и документы или
уведомление об осуществлении государственного кадастрового учета
земельных участков регистрируются должностным лицом администрации,
ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале регистрации
обращений в сроки, указанные в пункте 52 настоящего административного
реп]амента.

85. !Олжностное лицо администрации, ответственное за прием и
регистрацию документов, просматривает поступившие заявление и документы,
проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или
отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
ПУНКТОМ 40 настоящего административного регJIамента, в срок не позднее
одного рабочего дня со дня получения заявления и документов.

86. В СЛУЧае поступления заявления, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью, должностным лицом
администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе
Проверки, предусмотренной пунктом 85 настоящего административного
РеГЛаМенТа, проводится проверка действительности усиленной
КВалифицированноЙ электронноЙ подписи, с использованием которой подписан
ЗаПРОС, на Соблюдение требованиЙ, предусмотренных пунктом JJ настоящего
административного решамента.



87. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может
осуц_Iествляться должностным лицом администрации, ответственным за прием
и регистрацию документов, самостоятельн0 с испOльзованием имеюшихся

удостоверяющего
обеспечивающей

СРеДСТВ ЭЛекТронноЙ подписи или средств информационноЙ системы головного
центра, которая входит в состав инфраструктуры,

информационно-технологическое взаимодействие
действующих информационных систем, используемых для предоставления
государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

ПРОверка деЙствительности усиленной квалифицированной электронной
подписи также может осуществляться С использованием средств
информационноЙ системы аккредитованного удостоверяющего центра.

88. В СЛУчае выявления в представленных заявлении и документах
ОбСтОятеЛьств, предусмотренных пунктом 40 настоящего административного
РеПIаМеНТа, должностное лицо администрации, ответственное за прием и
РеГисТрациЮ документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 85
настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в
ПРИеМе ДОкУментов и подготавливает уведомление об отказе в приеме
ДОкументов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание
главой администрации.

89. В СЛУЧае отказа в приеме документов, поданных путем личного
обращения, должностное лицо администрации, ответственное за прием и
регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю в течение трех
РабОчих днеЙ со дня получения заявления и документов письменное
уведомление об отказе в приеме документов.

В Случае отказа в приеме документов, поданных через организации
пОчтовоЙ связи, должностное лицо администрации, ответственное за прием и

регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения
заявления и документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме
документов по почтовому адресу, yкitЗaнHoМy в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных
документов, заявителю или его представителю с использованием сети
<Интернет> в течение трех рабочих дней со дня получения заявления, и

документов, поданных в форме электронных документов, должностное лицо
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет
уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты,
указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ,
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию
документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и
документов направляет в МФt-( уведомление об отк€lзе в приеме документов. Не
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления, МФЦ
направляет (выдает) заявителю или его представителю уведомление об отказе в
приеме документов.

90. При отсутствии в представленных заявителем заявлении и документах
оснований, предусмотренных пунктом 40 настоящего административного



решамента, или поступления В администрацию уведомления об осуществлении
государственного кадастрового учета земельных участков должностное лицо
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее
срока, предусмотренного пунктом 85 настоящего административного
р9гламента, Принимает решение 0 Передаче Представленных ДOкументOв
должностному лицу администрации, ответственному за предоставление
муниципальной услуги и передает их указанному должностному лИЦУ
администрации до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации
заявления.

9l. В случае принятия указанного в пункте 90 настоящего
административного регламента решения должностное лицо администрации,
ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в
получении документов в двух экземплярах. В случае подачи заявления
посредством личного обращения заявителя или направления его посредством
почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично или направляется
почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации
почтовой связи по почтовому адресу, указанному в заявлении, заявителю или
его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения
администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается к
представленным в администрацию документам.

в случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в
электронной форме должностное лицо администрации, ответственное за прием
и регистрацию документов, направляет заявителю или его представителю
уведомление О поступлении в администрацию заявления с указанием перечня
докуменТов, приЛоженныХ к заявлеНию, через личныЙ кабинет на Портале (в
случае посryпления в администрацию документов через Портал) или по адресу
электронной почты, указанному в заявлении (в случае поступления заявленияи
документов на адрес электронной почты администрации) в течение трех
рабочих дней со дня получения администрацией документов.

92. Результатом административной процедуры является прием и
регистрация заявления и приложенных к нему документов или уведомления об
осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков и их
передача должностному лицу, ответственному за предоставление
муниципальной услуги, либо направление заявителю уведомления об oTkiцe в
приеме заявления и документов.

93. Способом фиксации результата административной процедуры
является регистрация должностным лицом администрации, ответственным за
прием и регистраI{ию документов, заявления и документов, уведомления об
осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков или
уведомления об отказе в приеме документов в исходящей корреспонденции.



Глава 24. Формирование и направление межведомственпых
запросов в органы (организации), участвующие

в предоставлении муниципальной услуги

94. Основанием для начала административной процедуры является
НеПРеДСТаВление заявителем или его представителем хотя бы одного из
документов, указанных в пункте 35 или пункте Зб настоящего
административного регламента.

95. !олжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
МУнициПальноЙ услуги, в течение трех рабочих днеЙ со дня регистрации
заявления или уведомления об осуществлении государственного кадастрового
УЧеТа Земельных участков, а в случае подачи заявления через МФЦ работник
МФЦ В Течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя или его
представителя заявлением или уведомлением об осуществлении
Государственного кадастрового учета земельных участков в МФЦ, формирует и
направляет межведомственные запросы:

l) в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган - в

целях получения выписки из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей либо выписки из Единого
государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является
соответственно индивидуальный предприниматель или юридическое лицо;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и
картографии или ее территориальныЙ орган - в целях получения выписки из
ЕГРН на земельный участок, находящейся в частной собственности, выписки из
ЕГРН на земельный участок, находящейся в муниципальной собственности или
государственная собственность на который не разграничена; выписки из ЕГРН
о земельных участках, образуемых в результате перераспределения.

рамках межведомственного взаимодействия информации

9б. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в
пунктах 35 и Зб настоящего административного регламента, формируется в
соответствии с требованиями статьи 7z Федерального закона "от

организации предоставления2J июля 2010 года }lЪ 2l0-ФЗ коб
государственных и муниципальных услуг).

9]. Межведомственный запрос направляется в форме электронного
документа с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием
Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе.

98. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на
межведомственный запрос должностное лицо администрации, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на
межведомственный запрос в журнале входящей корреспонденции.

99. Результатом административной процедуры является

укЕванных в пункте 35 или пункте 36 настоящего администрtIтивного

регламента.

получение в
(документов),



100. Способом фиксации результата административной процедуры
является фиксация факта поступления документов и сведений, полу"a"поi* 

"рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, журнале входящей корреспонденции.

глава 25. Принятие решения о принятии заявления к рассмотрению
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

101. основанием для начала административной процедуры является
получение должностным лицом администрации, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, заявления и представленных
заявителем или его представителем документов.

l02. !олжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение семи календарных дней со дня регистрации
заявления осуществляет проверку заявления и представленных заявителем или
его представителем документов на наличие оснований, установленных в пункте
44 настоящего административного регламента.

l03. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной
пунктом 102 настоящего админисТративного репIамента, наличия оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 44
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение срока,
указанного в пункте |02 настоящего административного регламента,
принимает решение об отказе В предоставлении муниципальной услуги и
подготавливает письменное уведомление о возврате заявления и приложенных к
нему документов с указанием причин возврата.

l04. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной
пунктом l02 настоящего административного регJIамента, отсутствия оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 44
настоящего адмиНистратиВногО регJIамеНта, долЖностное лицо администрации,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение срока,
указанного в пункте 102 настоящего адмиНистратиВного регJIамента, принимает
решение о принятии заявления к рассмотрению, о чем делает запись на
заявлении и в журнilJIе исходящей корреспонденции.

105. Результатом административной процедуры является решение о
принятии заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

106. Способом фиксации результата административной процедуры
является запись в журнале регистрации обращений о принятии заявления к
рассмотрению или уведомление о возврате заявления И приложенных к нему
документов.



глава 26. Согласование с министерством лесного комплекса Иркутской области
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории,

предусматривающей образование
го сударственная собственность

l07. основанием для начала административной процедуры является
принятие должностным лицом администрации, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, решения о принятии заявления, к
которому приложена схема расположения земельного участка на кадастровом
плане территории, Предусматривающая образование земельного участка из
земель' государственная собственность на которые не разграничена, к
рассмотрению.

l 08. Щолжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, рассматривает приложенную к заявлению схему
расположения земельного участка на кадастровом плане территории на предмет
наличия обстоятельств, ПРеДусмотренных пунктом 10 статьи 3i Федерuпr"оrо
закона от 25 октября 200l года м 137-ФЗ кО введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации)), не позднее одного рабочего дня, следующего
за днем принятия решения о принятии
расположения земельного участка
предусматривающая образование
государственная собственность на которые не разграничена, к рассмотрению,
но не позднее 10 календарных дней со дня их поступления в администрацию.

l09. Щолжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, установив отсутствие обстоятельств, предусмотренных
пунктом 10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 200L года }lЪlзz-оз
<о введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации)), в течение
l0 календарных дней со дня поступления В администрацию заявления, к
которому приложена схема расположения земельного участка на кадастровом
плане территории, предусматривающая образование земельного участка из
земель, государСтвеннаЯ собственность на которые не разграничена, формирует
и направляет в министерство лесного комплекса Иркутской области запрос о
сошасовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
территории (далее - запрос о согласовании схемы).

1l0. В случае, если до истечения срока, установленного в подпункте l
пункта 24 настоящего административного регJIамента, осталось менее трех
календаРных днеЙ и отвеТ на запрос о сопIасовании схемы не посryпил в
администрацию, должностное лицо администрации, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, принимает решение о продлении срока,
указанного в подпункте первом пункта 24 настоящего административного
реп]амента, не более чем до 45 календарных дней со дня поступления
заявления, подготавливает уведомление о продлении срока предоставления
муниципальной услуги и обеспечивает его подписание главой администрации
не позднее истечения срока, установленного в подпункте 1 пункта 24
настоящего административного регламента

земельного участка из земель,
на которые не разграничена

заявления, к которому приложена схема
на кадастровом плане территории,
земельного участка из земель,



l1l. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на запрос
о согJIасовании схемы должностное лицо админисТрации, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на
запрос о согласовании схемы в журнале входящей корреспонденции.

в случае не поступления В администрацию уведомления об отказе в
согласованиИ схемЫ В срок, предусмотренныЙ пунктом 4 статьи 3S
ФеДеРаЛЬНОГО ЗаКОна от 25 октября 200l года J\Гg 137-ФЗ i,o uu.д.нии в действие
Земельного кодекса Российской Федерации)), схема расположения земельного
участка на кадастровом плане территории, Предусматривающая образование
земельного участка из земель, государственная собственность на которые не
разграничена, считается согласованной, о чем должностное лицо
администрации, ответственное за Предоставление муниципальной услуги,делает об указанном обстоятельстве отметку в журнilле входящей
корреспонденции.

112. Результатом административной процедуры является поступление в
администрацию уведомления о сопIасовании схемы расположения земельного
участка на кадастровом плане территории или уведомления об отказе в
согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
территории.

, -t J. \-rrUUUUOM iриксации результата административной процедуры
являетсЯ фиксациЯ факта поступления или не поступления уведомления о

1 l3. Способом фиксации

согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
территории или уведомления об отказе в согласовании схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории в журнале входящей
корреспонденции.

глава 27.принятие решения об утверждении схемы расположения земельного
участка, о даче согласия на заключение согJIашения

о перераспределении земельных участков или об отказе
в заключении соглашения о перераспределении земельных участков

ll4. основанием для начала административной процедуры является
получение должностным лицом администрации, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, ук€ванных в пунктах 28, 29,35, а в
случае направления запроса о согласовании схемы - также ответа на указанныйзапрос или истечение срока, предусмотренного пунктом 4 статьи 35
Федерального 3акона от 25 октября 2001 года J\b l37-ФЗ кО введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации>>.

1 l5. Щолжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, осуществляет проверку заявления и документов на
наличие или отсутствие оснований для отказа в заключении в заключении
соглашения о перераспределении земельных участков, указанных в пункте l16
настоящего административного регламента:



1) в случае если запрос о согJIасовании схемы не направлялся- в течение
10 календарных дней со дня получения документов, необходимых для
предоставлениЯ мунициПальноЙ услуги, указанных в пунктах 28, 29 и з5
настоящего административного реп]амента;

2) в случае направления запроса о согласовании схемы - в течение l0
календарных дней со дня получения ответа на указанный запрос или истечения
срока, предусмотренного пунктом 4 статьи 3s Федерального закона от 25
октября 200l года JrlЪ l37_ФЗ кО введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации)), но не позднее срока, установленного в подпункте l
пункта 24 настоящего административного регJIамента или в случае принятия
решения о продлении срока предоставления муниципальной услуги, указанногов пункте 1l0 настоящего административного регламента, - не позднее срока,
установленного в решении о продлении срока предоставления муниципальной
услуги.

ll6. Основаниями для отказа в заключении согJIашения :

l) заявление подано в случаях, не предусмотренных пунктом
Земельного кодекса Российской Федерации;

1 статьи 3928

2) не предстаВленО В письменной форме согласие ЛИЦо укiванных в
подпункте б пункта 28 настоящего административного регламента, если
земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены
правами указанных лиц;

3) на земельном участке, на который возникает право частной
собственности, в результате перераспределения земельного участка,находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,находящихся в муниципальной собственности или государственная
собственность на которые не разграничена, будут расположены здание,
сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в
государственной или муниципrtльной собственности, в собственности других
граждаН или юрИдических ЛИЦl за исключением сооружения (в том числе

сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого
допускаетсЯ на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта,
размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39зб Земельного кодекса
Российской Федерации;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного
участка Предусматривается перераспределение земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,

муниципальной собственности или государственная
которые не разграничена И изъятых из оборота или
обороте, за исключением случаев, если такое

перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания
территории С земельными участками, указанными в подпункте ] пункта 5
статьИ 27 ЗемеЛьногО кодекса Российской Федерации;

5) образование земельного участка или земельных участков
предусматривается путем перераспределения земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка,

находящихся в
собственность на
ограниченных в



НаХОДЯЩИХСЯ В МУНиципальноЙ собственности или государственная
собственность на которые не разграничена и зарезервированных для
государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного
участка предусматривается перераспределение земельнOго участка,
находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в
муниципальноЙ собственности или государственная собственность на который
не рtвграничена и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении
которого р€вмещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39ll Земельного
кодекса Российской Фелерации, либо в отношении такого земельного участка
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок
действия которого не истек;

1) образование земельного участка или земельных участков
предусматривается путем перераспределения земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,
которые находятся в муниципальной собственности или государственная
собственность на которые не разграничена и в отношении которых Подано
заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об
отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь
земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет
превышать установленные предельные максимальные размеры земельных
участков;

9) образование земельного участка или земельных участков
предусматривается путем перераспределения земельного участка,
находяЩегосЯ В частноЙ собственности, и земель, из которых возможно
образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований,
предусмотренных статьей 119 Земельного кодекса Российской Федерации, за
исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с
подпунктамИ l и 4 пункта l статьи з928 Земельного кодекса Российской
Федерации;

l0) границы земельного участка, находящегося в частной собственности,
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 1з июля 2015
года JtlЪ 218-ФЗ <О госуЛарственНой регисТрации недвижимости));

l 1) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения
земельного участка, предусмотренные пунктом lб статьи lll0 Земельного
кодекса Российской Федерации, пунктом l 1 статьи 35 Федерального закона от
25 октября 2001 года Nq l37-ФЗ кО введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации);

проекту планировки территории,
положению об особо охраняемой

l2) приложенная к заявлению схема расположения земельного участка
разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или
не соответствует утвержденным
землеустроительной документации,
природной территории;



l3) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, расположен В границах территории, в
отношении которой утвержден проект межев аниятерритории.

117. По результатам проверки, предусмотренной пунктом 1l5 настоящего
административного регламента, должностное лицо администрации,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок,
предусмотренный пунктом ll5 настоящего административного регламента,
подготавливает один из следующих документов:

l) решение об утверждении схемы расположения земельного участка;
2) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных

участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении

земельных участков.
ll8. Критерием принятия решения об утверждении схемы расположения

земельного участка, о даче согласия на заключение соглашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным
проектом межевания территории или об откzlзе в заключении сопIашения о
перераспределении земельных участков является наличие или отсутствие
оснований, указанных в пункте l 16 настоящего административного регламента.

l l9. !олжностное Лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня подготовки
одного из документов, указанного в пункте ll7 настоящего административного
регламента, обеспечивает его согласование с уполномоченными лицами
администрации и подписание главой администрации.

120. в течение трех календарных дней со дня подписания решения об
утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на
заключение соглашения о перераспределении земельных участков в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории должностное
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
направляет их заявителю или его представителю почтовым отправлением по
почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или
его представителя - вручает его лично.

пр" личном получении документов, указанных в абзаце первом
настоящего пункта, заявитель или его представитель расписывается в их
получении в журнале выдачи документов.

|2l. Результатом административной процедуры является один из
документов, предусмотренных пунктом ll1 настоящего административного
регламента.

|22. Способом фиксации результата административной процедуры
является подписание главой администрации одного из документов,
предусмотренных пунктом 1 l 7 настоящего административного регламента.



Глава 28. Рассмотрение уведомления об осуществлении
государственного кадастрового учета земельных участков

l23. основанием Для начала осуществления административной
процедуры является пOступление в администрацию 0т заявителя или его
представителя уведомления об осуществлении государственного кадастрового
учета земельных участков, образуемых в результате перераспределения, одним
из способов, указанных в пункте 32 настоящего административного регламента.

124. Щолжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение 24 календарных дней со дня представления в
администрацию уведомления, указанного в пункте |23 настоящего
административного регламента, осуществляет сопоставление площади
земельного участка, на который возникает право частной собственности,
площади такого земельного участка, указанной в схеме расположения
земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с
которыми такой земельный участок был образован.

125. В случае, если площадь земельного участка, на который возникает
право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка,
указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания
территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был
образован, более чем на десять процентов, заявителю отказывается в
заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

12б. По результатам осуществления действий, указанных в пункге l24
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок,
предусмотренный пунктом |24 настоящего административного регламента,
подготавливает:

l) проект соглашения о перераспределении земельных участков;
2) решение об отказе в заключ ении соглашения о перераспределении

земельных участков.
l27. Критерием принятия решения о подготовке одного из документов,

указанных в пункте 12б настоящего административного регламента, является
наличие или отсутствие основания, указанного в пункте |25 настоящего
административного регламента.

l 28. !олжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня подготовки
одного из документов, указанных в пункте |26 настоящего административного
регламента, обеспечивает его согласование с уполномоченными лицами
администрации и подписание главой администрации.

l 29. Результатом административной процедуры является:
l) проект соглашения о
2) решение об отказе

земельных участков.

перераспределении земельных участков;
в заключении согJIашения о перераспределении

l30. Способом
является подписание

результата административной процедуры
администрации проекта соглашения о

фиксачии
главои



перераспределении земельных участков или решения об отказе в заключении
соглашения о перераспределении земельных участков.

глава 29. Выдача (направление) заявителю или его представителю
результата муниципальной услуги, уведомления о возврате заявления

и приложенных к нему документов или уведомления о продлении
срока предоставления муниципальной услуги

l3l. основанием для начала административной процедуры является
подписание главой администрации проекта соглашения о перераспределении
земельных участков, решения об отказе В заключении соглашения о
перераспределении земельных участков, уведомления о возврате заявления и
приложенных к нему документов, уведомления о продлении срока
предоставления муниципальной услуги.

|з2. !олжностное лицо администрации, ответственное за выдачу
(направЛение) заявителЮ или его представителю результата муниципальной
услуги, в течение трех календарных дней со дня подписания проекта
согJIашения о перераспределении земельных участков, решения об отказе в
заключении соглашения о перераспределении земельных участков направляет
заявителю или его представителю указанный проект договора или решение
почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлеции, либо по
обращению заявителя или его представителя - вручает его лично.

уведомление о возврате заявления и приложенные к нему документы,
уведомления О продлении срока предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю или его представителю должностным лицом
администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата
муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому адресу
заявителЯ, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его
представителя вручает его лично в течение двух календарных дней со дня его
подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление о возвр€Iте
заявления и приложенных к нему документов, уведомление о продлении срока
предоставления муниципальной услуги направляется в электронной форме
заявителю или его представителю должностным лицом администрации,
ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной
услуги, по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на
портале в течение двух календарных дней со дня его подписания главой
администрации.

l33. При личном получении проекта соглашения о перераспределении
земельных участков, решения об отказе В заключении согJIашения о
перераспределении земельных участков, уведомления о возврате заявления и
приложенных к нему документов, уведомления о продлении срока
предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель
расписывается в их получении в журнале выдачи документов.



l34. Результатом административной процедуры является выдача
(направление) заявителю или его представителю проекта сопIашения о
перераспределении земельных участков, решения об отказе в заключении
сопIашения о перераспределении земельных участков, уведомления о возврате
заявления и приложенных к нему документов, уведомления о продлении срока
предоставления муниципальной услуги.

l35. В случае, если заявление заявителя Представлялось через мФц,
проект сопIашения о перераспределении земельных участков или решение об
откilзе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков,
уведомление о возврате заявления и приложенных к нему документов,
уведомление О продлении срока предоставления муниципальной услугинаправляются должностным лицом администрации, ответственным за выдачу
(направление) заявителю результата муниципальной услуги, в сроки, укz}занныеВ пункте lз2 настоящего админисТративного регламента, В мФЦ для
предоставления заявителю или его представителю.

l36. Способом фиксации результата административной процедуры
является занесение должностным лицом администрации, ответственным за
выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в журнале
регистрации обращений отметки о направлении проекта соглашения о
перераспределении земельных участков, решения об отказе в заключении
соглашения о перераспределении земельных участков, уведомления о возврате
заявления и приложенных к нему документов, уведомления о продлении срока
предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю или
мФц, или О получениИ указанногО документа личнО заявителем или его
представителем.

Глава 30. особенности выполнения административных действий в МФЩ

|37. Для получения информации по вопросам предоставления
мунициПальноЙ услуги, О порядке предоставления государственных и (или)
муниципальных услуг посредством комплексного запроса и о ходе
предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель вправе
обратиться в МФЩ.

138. Информация, указанная в пункте l37 настоящего административного
регламента, предоставляется МФI] :

l) при личном обращении заявителя или его представителя в МФЩ или
при посryплении обращений в мФЦ с использованием сРедств телефонной
связи, через официальный сайт мФЦ в сети <Интернет> https://mfc38rur/, по
электронной почте МФЩ;

2) с использованием инфоматов или иных программно-аппаратных
комплексов, обеспечивающих доступ к информации о государственных Й (или)
муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ.

1 39. МФЦ предоставляет информацию:
1) по общим вопросам предоставления государственных

муниципальных услуг в МФЩ;



2) по Вопросам, указанным в пункте l0 настоящего административного
регJIамента;

З) о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) О ПОРяДке предоставления государственных и (или) муниципальных

услуг посредством комплексного запроса, в том числе:
а) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных

услуц организация предоставления которых необходима заявителю;
б) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных

УСЛУЦ а ТаКже услуц которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставляются
организациями, указанными в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27 июля
2010 года Nq 2l0-ФЗ коб организации предоставления государственных и
мунициПальных услуг)), получение которых требуется для предоставления
государственных и муниципальных услуг в рамках комплексного запроса;

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения
государсТвенныХ и (или) муниципальных услуг на основании комплексного
запроса;

Г) пеРечень результатов государственных и (или) муниципальных услуц
входящих в комплексный запрос.

l40. Прием заявителей или их представителей в МФЩ осуществляется как
по предварительной записи, так и в порядке ((живой> очереди при получении
талона из терминала <электронная очередь) в зале ожидания МФц.

ПРедварительная запись на прием в МФЩ осуществляется по телефону
или через официальный сайт МФЦ в сети кИнтернет>>.

|4l. В случае подачи заявления посредством МФЦ (за искJIючением
случая, предусмотренного пунктом l44 настоящего административного
регламента), работник мФц, осуществляющий прием документов,
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие
действия:

l) опрелеляет предмет обращения;
2) УСТанаВливает личность заявителя или личность и полномочия его

представителя;
3) проводит проверку правильности заполнения формы заявления;
4) проводит проверку полноты пакета документов и соответствия

документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего
административного регламента;

5) ОСУществляет сканирование представленных документов, формирует
электронное дело в автоматизированной системе МФЩ, все документы которого
СВЯЗЫВаЮТСЯ еДиНым уникальным идентификационным кодом, позволяющим
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду
обращения за муниципальной услугой, и заверяет электронное дело своей
электронной подписью;

б) направляет пакет документов в администрацию:
а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) - в день

обращения заявителяили его представителя в МФЦ;



б) на бумажных носителях _ в течение двух рабочих дней, следующих за
днеМ обращения заявителя или его представителя в мФц, пOсрOдствOм
курьерскоЙ связИ С составлениеМ описИ передаваемых документов (если
рабочий денЬ мФц, следующий за днем обращения заявителя или его
представителя в мФц, является нерабочим днем администрации, то днем
окончания срока передачи документов считается второй рабочий день
администрации, следующий за днем обращения заявителя или его
представителя в МФЩ).

|42. В случае еслИ при приеме документов от заявителя или его
ПРедстаВителЯ работниК мФЦ выявляеТ несоответствия документа
(локументов) требованиям, указанным в пункте 34 

"u.rЬ"щ.rоадминисТративноГо реглаМента, работник мФЦ отражает на копии (копиях)
документа (документов) выявленные несоответствия, которые заверяет
подписьЮ И печатьЮ мФЦ илИ штампоМ, содержащиМ сведения о
наименовании МФЦ.

|4з. По окончании приема документов работник мФЦ оформляет
расписку в получении мФЦ документов, которая оформляется в трех
экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю или его представителю,
второй - остается в МФI], третий - вместе с комплектом документов передается
в администрацию.

КаЖДЫЙ Экземпляр расписки подписывается работником МФЦ и
заявителем или его представителем.

|44. Пр, организации предоставления государственных и (и.lrи)
муниципальных услуг в рамках комплексного запроса работник мФЦ в ходе
взаимодействия с заявителем или его представителем выполняет следующие
действия:

l) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия его
представителя;

2) определяет событие, обусловившее обращение заявителя, перечень
государственных и (или) муниципальных услуц необходимых заявителю,
которые могут быть объединены одним (несколькими) ообытием (событиями),
взаимосвязаны или нет между собой;

3) фОРМИРУеТ перечень необходимых заявителю государственных и (или)
муниципальных услуц предоставляемых на основ ании комплексного запроса;

4) определяет последовательность предоставления государственных и
(или) мунициПальных услуц наличие (параллельных)) и ((последовательных))
услуц наличие (отсутствие) их взаимосвязи и информирует об этом заявителя
или его представителя;

5) в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими
предоставление необходимыХ заявителЮ государСтвенных и (или)
муниципальных услуг (в том числе административных регламентов
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг), определяет
предельные срокИ предоставлениЯ отдельныХ государственных и (или)
муниципальных услуг и общий срок выполнения комплексного запроса со дня
его приема;



б) формирует перечень документов, необходимых для обращения за
государственными и (или) муниципальными услугами в рамках комплексного
запроса, и информирует об этом заявителя или его представителя с указанием
на документы;

7) уведомляет заявителя о возможной необходимости личного участия вотдельных Процедурах при предоставлении государственных и (или)
муниципальных услуг (в случае если указанное предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими предоставление конкретных
государственных и (или) муниципальных услуг);

8) информирует заявителя или его представителя о том, что результатыпредоставления государственных и (или) муниципальных услуг в рамкахкомплексного запроса возможно получить исключительно в МФЩ;
9) информирует заявител я или его представителя о возможности получить

результаты ПРеДоставления отдельных государственных и (или)
муниципальных услуц указанных в комплексном запросе, до окончания общего
срока его выполнения (по мере поступления результатов от органов,
предоставляющих государственные и (или) муницип€шьные услуги) или все
результатЫ предоставления государственных и (или) муниципальных услуц
указанных в комплексном запросе, одновременно;

10) уведомляет заявителяили его представителя о том, что он имеет право
обратиться в МФЩ с заявлением о прекращении предоставления конкретной
государственной и (или) муниципальной услуги (отзывом) в pur*u*
комплексного запроса в случае, если нормативными правовыми актами,
регулирующими предоставление указанной государственной и (или)
муниципальной услуги, Предусмотрена возможность направления
соответствующего заявления (отзыва);

l1) формируеТ и распечатывает для заявителя или его представителя
комплексный запрос, примерная форма которого утверждена приказом
Минэкономразвития России от 2I марта 2018 года J\Ъ 137 коб уrr.р*д."""
примерной формы запроса о предоставлении нескольких государственных и
(или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг и порядка хранения соответствующих
запросов);

l2) принимает у заявителя или его представителя комплексный запрос и
документы и передает его работнику мФц, ответственному за формирование
запросов о предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг на
основе сведений, указанных в комплексном запросе и прилагаемых к нему
документах.

l45. Работник мФц, ответственный за формирование запросов о
предоставлениИ государственных и (или) муниципальных услуг на основе
сведений, указанных в комплексном запросе и прилагаемых к нему документах:l) от имени заявителя заполняет запрос о предоставлении каждой
государсТвенноЙ и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном
запросе;



2) переВодиТ В электронную форму и снимает копии с документов,
представленных заявителем или его представителем, подписывает их и заверяет
печатью (электронной подписью) с указанием на указанных кOпиях
наименования МФЦ, должности работника МФЩ и даты их изготовления;

3) направляет запросы о Предоставлении государственных и (или)
мунициПальныХ услуГ В государственные органы и (или) органы местного
самоуправления' предоставляющие соответствующие услуги, В сроки и
способами, указанными в подпункте б ny"*i 'l4l 

пu.iо"щ..о
административного решамента.

146. В случае подачи заявителем или его представителем заявления об
исправлении технической ошибки, указанной в пункте l48 настоящего
админисТративного регJIамента, посредством мФц, работник мФц
осуществляет прием указанного заявления и осуществляет следующие
действия:

1) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия его
представителя;

2) осуществляеТ сканирование заявления об исправлении технической
ошибки и присваивает электронному документу уникальный
идентификационный код и заверяет его своей электронной подписью;

3) направляет заrвпе"йе об исправлении технической ошибки в
администрацию:

а) В электронноМ виде в день обращения заявителя или его
представителя в МФЩ;

б) на бумажном цосителе _ в течение двух рабочих дней, следующих за
днеМ обращения заявителя или его представителя в мФц, поiрaлaruом
курьерской связи с составлением описи передаваемого документа (еслирабочий
день мФц, следующий за днем обращения заявителя или его представителя в
мФц, является нерабочим днем администрации, то днем o*bn"u""" срока
передачи документов считается второй рабочий день администрации,
следующий за днем обращения заявителя или его представителя в МФЩ).

l47. ПрИ получениИ мФЦ проекта соглашения о перераспределении
земельных участков, решения об отказе В заключении соглашения о
перераспределении земельных участков, уведомления о возврате заявления и
приложенных к нему документов или правового акта администрации об
исправлении техническоЙ ошибки от администрации работник мФц,
ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, сообщает
заявителю или его представителю о принятом решении по телефону с записью
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования или
другим возможным способом, а также обеспечивает выдачу укi}занных
документов заявителю или его представителю не позднее рабочего Дня,
следующего за днем поступления соответствующих документов в МФЩ.

после выдачи проекта договора, решения об отказе в заключении
соглашения о перераспределении земельных участков, уведомления о возврате
заявления и приложенных к нему документов или правового акта
администрации об исправлении технической ошибки заявителю или его



предстаВителю работник мФL( производиТ соответствующуЮ отметку в
автоматизированной информационной системе МФЩ.

глава З 1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

148, основаниеМ длЯ исправления допущенных опечаток и ошибок ввыданном в результате предоставления муниципальной услуги проектесоглашения о перераспределении земельных участков, соглашении о
перераспределении земельных участков, решении об отказе в закJIючении
соглашения о перераспределении земельных участков (далее - техническая
ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении
технической ошибки от заявител я или его представителя.

l49, Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем
или его представителем в администрацию одним из способов, указанным в
пункте 32 настоящего административного регламента.

l50. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется
должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрациюдокументов, В порядке, установленном главой l8 настоящего
административного регламента, и направляется должностному Лицу,
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

l51. !олжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрациизаявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет
поступившее заявление об исправлении технической ошибки 

"u 
-npal"a,

наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления
муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
l52. Критерием принятия решения, указанного в пункте 15l настоящего

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в
выданном заявителю или его представителю документе, являющемся
результатом предоставления муниципальной услуги.

l53. В случае принятия решения, указанного в подпункте l пункта l51
настоящего административного регламента, в отношении решения об отказе в
заключении соглашения о перераспределении земельных участков, проекта
согJIашения о перерасПределении земельных участкоВ должностное Лицо
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги,подготавливает решение об отказе В заключении соглашения о
перераспределении земельных участков, проект соглашения о
перераспределении земельных участков с исправленной технической ошибкой.в случае принятия решения, указанного в подпункте l пункта l5l
настоящего административного регламента, в отношении заключенного
согJIашения о перерасПределении земельных участкоВ должностное ЛИцо
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги,



подготавливает проект дополнительного сопIашения к указанному соглашению
о перераспределении земельных участков, направленный на исправление в нем
(в них) технической ошибки.

154, В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта l51
НасТояЩеГо аДМинисТраТиВнОГО реШаМенТа, ДOЛжнOсТНOе Лиц0 аДМинисТРOЦии,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит Уведомлениеоб отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления
муниципальной услуги документе.

1 55, !олжностное лицо администр ации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрациизаявления об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает
подписание главой администрации решения об отказе в заключении соглашения
о перераспределении земельных участков с исправленной технической
ошибкой, проекта сопIашения о перераспределении земельных участков с
исправленной технической ошибкой, проекта дополнительного согJIашения к
согJIашению о перераспределении земельных участков, направленного на
исправление в нем (в них) технической ошибки, или уведомления об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной
услуги документе.

156, Глава администрации немедленно после подписания документа,
указанного в пункте l55 настоящего административного регJIамента, передает
его должностному лицу администрации, ответственному за направление
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги.l57. !олжностное лицо администрации, ответственное за выдачу
(направление) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного
рабочего дня со дня подписания главой администрации одного из документов,
указанных в пункте 155 настоящего административного регламента, направляет
указанный документ заявителю или его представителю почтовым отправлением
по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической
ошибки либо по обращению заявителя или его представителя - вручает его
лично.

в случае, если заявление об исправлении технической ошибки подаваJIось
заявителем или его представителем через мФц, то должностное лицо
администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю результатамуниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания
главой администрации документа, указанного в пункте 155 настоящего
административного регламента, направляет указанный документ в МФЩ.

158. Результатом рассмотрения заявления об 
".прu"п.нии 

технической
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги
документе является:

l) в случае наличия технической ошибки в выданном в результатепредоставлениЯ мунициПальноЙ услуги документе решение об отказе в
заключении соглашения о перераспределении земельных участков с
исправленной технической ошибкой, проект сопIашения о перераспределении
3емельных участков с исправленной технической ошибкой, проект



дополнительного сопIашения к сопIашению о перераспределении земельных
участков, направленный на исправление в нем (в них) технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной
услуги документе.

159. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об
исправлении технической ошибки является занесение должностным лицом
администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата
муниципальной услуги, В журнале регистрации обращений отметки о
направлении одного из документов, указанных в пункте 155 настоящего
административного регламента, заявителю или его представителю или в МФI]
или о получении такого документа лично заявителем или его представителем.

Формы зА пр влЕниЕ
МУНИЦИПАЛЪНОЙ УСЛУГИ

Глава 32. Порядок осуЩествления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего

административного решамента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

мунициПальноЙ услуги, а также за принятием ими решений

lб0. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами
администрации осуществляется должностными лицами администрации,
наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов
должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или
их представителей.

lбl. основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления

муниципальной услуги;
2) выявление нарушений

муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий,

ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
способствующих

4) ПРИНЯТИе МеР по надлежащему предоставлению муниципальной
услуги.

l62. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

в сроках и качестве предоставления



глава 33. Порядок и периодичность осуществ ления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнОтой И качествОм предоСтавлениЯ муниципальной усJIуги

1б3. КОНТРОЛЬ За ПОЛНОТОй И качеством предоставления должностными
лицами администрации муниципальной услуги осуществляется в
плановых и внеплановых проверок.

форме

164. Плановые поверкИ осущестВляются на основ ании планов работыадминистрации. Внеплановые проверки осуществляются по решению главы
админисТрациИ в связИ с провеРкой устРанениЯ ранее выявленных нарушений,
а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц
администрации.

l65. КОНТРОЛЬ За ПОЛНОТОй и качеством предоставления должностными
лицами администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по
контролЮ 3а полнотоЙ и качествоМ предоставления муниципальных услугадминистрации (далее - Комиссия), состав и цорядок деятельности которой
утверждается правовым актом администрации.

l66. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет
30 календарных дней со дня начала проверки. !нем начала npou.p*" считается
день принятия решения о н€}значении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услугиглава администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки
принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со
дня посТупления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления
акта проверки В указанном случае устанавливается в пределах сроков,
определенных статьей l12 ФедерilJIьного закона от 27 июля 20l0 года Ng zjо_оз
коб организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

глава 34. ответственность должностных лиц админис.грации
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими В ходе предоставления муниципальной услуги

l67. обязанность соблюдения положений настоящего административного
решамента закрепляется В должностных инструкциях должностных лиц
администрации.

l68. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в
связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в
нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности
в соотвеТствиИ с законодательством Российской Федерации.



глава 35. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

169, Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороныграждан, их объединений и организаций осущьствляется путем
информирования администрации о фактах:l) нарушения прав и законных интересов заявителей или их
представителей решением, действием (бездействием) администрации, ее
должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги;3) некорректного поведения
нарушения правил служебной этики
услуги.

l70. Информацию,

должностных лица администрации,
при предоставлении муниципальной

административного регJrамен
сообщить устно по телефо.

указанную в пункте
та, граждане, их объединения

l б9 настоящего
и организации могут

ну администрации, указанному на официальном- - т-------сайте администрации, письменно, подав обращение .raр., организации
почтовой связи на адрес администрации' или направить электронное обращение
по адресу электронной почты администрации.

17l. Контроль за предоставлением муниципальной
о суще ствляется в соответствии с дей ствующим законодательством.

172. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений
и организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.!нем регистрации обращения является день его поступления в
администрацию (до l6-00). При поступлении обращения после l6-00 его
регистрация происходит следующим рабочим днем.

оБжАловАниJI рЕшвниЙ и двЙ ств иЙ rъв jдйствtаяl

СЛУЖАШЕГО. МФЦ. РАБОТНИКА МФЦ

глава 3б. Информация для заинтересованных лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжiLлование действий (бездействия) и

(или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

173. Заявитель или его представитель вправе подztть жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) администрации, МФЩ, а также их должностных
лиц, муниципальных служаЩИХ, работников МФЩ (далее - жалоба).

l74. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том

услуги

числе в следующих случаях:



l) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальнOй услуги;3) требование У заявителя или его представителя документов или
информации либо осуществления действий, представление или осуществление
которых не Предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области,
нормативными правовыми актами муниципального образования для
предоставления муниципальной услуги;

4) откzlЗ В приеме документов, представление которых предусмотрено
норматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами
муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
б) затребование платы, не Предусмотренной нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Йркутской
областио нормативными правовыми актами муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги;
10) требОвание у заявителя или его представителя при предоставлении

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отк€lзе в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктоМ 4 части l статьи 7 Федерального закона от
2'7 июля 20l0 года J\ъ 210-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг)).

l75. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, g и l0 пункта l14
настоящего административного регламента, жалоба может быть подана только
На РеШеНИе И (ИЛИ) ДеЙСтвие (бездействие) администрации, должностных лиц
администрации.

176. Рассмотрение жа-побы осуществляется в порядке и сроки,
установЛенные статьей ll2 Федерального закона оТ 27 июля 2010 Года
Ns 2l0-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципtlльных услуг)).



глава 37. Органы государственно й власти, органы местного самоуправления,
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя или его
представителя в досудебном (внесудебном) порядке

l77. ЖаЛобы на решениЯ и действия (бездействие) гJIавы администрации
подаются пIаве администрации.

178. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных ЛИц и
муниципiшьных служащих администрации подаются главе администрации.

|79. Жалобы на решения и действия (безлействие) работника мФЦ
подаются руководителю этого МФЦ.

180. ЖалобЫ на решения и действия (бездействие) мФЦ подаются в
министерство экономического развития Иркутской области или министру
экономического р€tзвития Иркутской области.

глава 38. Способы информирования заявителей или ихпредставителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

181. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и
его представитель могут получить:

l) на информационных стендах, расположенных в помещениях,
занимаеМых адмиНистрацией, или в помещениях МФЦ;

2) на официальном сайте администрации, сайте МФЦ;
3) на Портале;

в администрацию,

через организации

l82. При обращении заявителя или его представителя в администрацию
ЛИЧНО, С ИСПОЛЬЗОВанием средств телефонной связи, по электронной почте
администрации информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы

установленном в пунктах 12-14 настоящегопредоставляется в порядке,
администрати вного регламента.

4) личнО У муницип€}льного служащего администр ации, у работников
МФЦ;

5) путем обращения заявителя или его представителя
МФЦ с использованием средств телефонной связи;

6) путем обращения заявителя или его представителя
почтовой связи в администрацию;

7) по электронной почте администрации.



глава 39. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесУдебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

l83. НоРмативнЫе правовые акты, регулирующие порядок досудебного
(внесулебного) обжалования действиЙ (бездействия) и (или) решений, принятых
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной y.ny.r,

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года Js 210_Ф3 <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг).l84. Информация, содержащаяся в настоящем р€tзделе, подлежит
размещению на Портале.



Прошу осуществить перераспределение
муниципальной собственности Белореченского
государственная собственность на которые не
с кадастровым номером
в частной собственности, с кадастровым номером

Реквизиты утвержденного проекта межевания
земельных участков планируется осуществить
проектом:

К заявлению прилагаются:

ПриложениеМ l
к административнOму регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Перераспределение земель и (или)
земельньiх участков, находящихся в
муниципальной собственности или
государственная собственность на которые
не разграничена, и земельных участков,
находящихся в частной собственности))

Qlказьtваеmся на1,1л|еновонuе аdмuнuсmрiцuч
л|у нuцu пал ь н о ? о о б р аз о в анuя)

от
Qлказьtваюmся свеd енuя о заявumеп е) t

ЗАЯRПЕНИЕ

земельных участков, находящихся в
муниципального образования или

разграничена (нупсное поdчеркнуmь),
и земельного участка, находящегося

территории, если перераспределение
в соответствии с данным

в

1)

2)

3)

(( 20
( подп ись зая вителя или представителя зая вителя)

l !ля заявИтеля, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамил ия, имя(полностью),
при наличии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) докуме"r, уiо.rо"еряющий n"""o.ri,
вид, серия, номер, кем и когда выдан; 4) почтовый алрес; 5) телефон для связи; 6)Ълрес электронной
почты (при наличии).

для заявителя' являющегося индивиду:rльным предпринимателем, укtцываются те же
сведения, что и для заявителя - физического лица, а также огрн, Инн и дата регистрации в качестве
индивидуального предпринимателя.

для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: l) наименование
юридического лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) огрн, Инн и
дата государственной регистрации юридического лица, за искJIючением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.

г.))



Приложение Ns 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
кПерераспределение земель и (или)
земельных участкOв, нахOдящихся в
муниципальной собственности или
государственная собственность на которые
не разграничена, и земельных участков,
находящихся в частной собственности))

Qlказываеmся наu,менованuе аdмuнuсmрацuч
му нuцu пал ь но ?о образо ванuя)

от
(1lказьtваюmся свеdенuя о заявumеле) 1

УВЕДОМЛЕНИЕ

в целях подготовки соглашения о перераспределении земельных участков, сообщаю об
осуществлении кадастрового учета земельных участков, образованных в результате
перераспределения в соответствии с правовым актом администрации об утверждении схемы
расположения земельного участка l о даче согласия на заключение соглашения о
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом
межевания территории (нужное подчеркнуть) от ((_)) 20_ года N9

в результате перераспределения образованы следующие земельные участки:

(дата) (Ф.И.О.) (полпись)

l!Дя заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: l) фамилия, имя (полностью),
при нt}личии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) документ, удостоверяющий личность:
вид, серия, номер, кем и когда выдан; 4) почтовый алрес; 5) телефон для связи; б) алрес электронной
почты (при наличии).

для заявителя, являющегося индивидуtл"льным предпринимателем, укilзываются те же
сведения, что и для заявителя - физического лица, а также огрн, Инн и дата регистрации в качестве
индивидуirльного предпринимателя.

для заявителя, являющегося юридическим лицом, укtвываются: l) наименование
юридического лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) огрн, Инн п
дата государственной регистрации юридического лица, за искJIючением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) алрес электронной почты.

в


